
jktLFkku deZpkjh p;u cksMZ] t;iqj

'kh?kzfyfid@futh lgk;d xzsM&kk la;qDr lh/kh HkrhZ ijh{kk-2024 ds Qst  -  II  
^^fgUnh@vaxzsth vk'kqfyfi ijh{k.k   (Hindi/English Shorthand Test)  ** ijh{kk ds laca/k esa  

fn’kk&funsZ’k

'kh?kzfyfid@futh  lgk;d xzsM&kk  la;qDr  lh/kh  HkrhZ  ijh{kk  -  2024   d s Qst  -II     dh  ijh{kk
^^fgUnh@vaxzsth vk'kqfyfi ijh{k.k (Hindi/English Shorthand Test)" fnukad 29-06-2025 dks iqu%
vkWuykbu vk;ksftr dh tk jgh gS ftldk fooj.k fuEukuqlkj gS%&

1- 'kh?kzfyfid@futh lgk;d xzsM&kk la;qDr lh/kh HkrhZ ijh{kk  -2024 ds Qst- II dh ijh{kk fnukad
19-03-2025 ls fnukad 20-03-2025 rd vk;ksftr dh xbZ] mlesa mifLFkr vH;fFkZ;ks a ds fy, gh
Qst-II (Hindi/English Shorthand Test) dEI;wVj vk/kkfjr ijh{kk ds iqu% vk;kstu gsrq
Ldhe fuEukuqlkj gS %&

iz'u
i= la- fo"k; le; vad

1
fgUnh vkWfM;ks fDyi (Audio Clip) 10 feuV

100
fgUnh esa izfrys[ku ,oa Vad.k 70 feuV

2
vaxszth vkWfM;ks fDyi (Audio Clip) 10 feuV

100
vaxszth esa izfrys[ku ,oa Vad.k 60 feuV

Qst  -  II     esa vH;FkhZ mijksDr nks iz'u i=ksa esa ls vkosnu ds le; p;u dh xbZ Hkk"kk esa ijh{kk ns  
ldsxk vFkkZr vH;FkhZ dks dsoy vkWuykbu vkosnu ds le; fodYi ds :i esa p;u dh xbZ Hkk"kk
esa ijh{kk nsuk vuqer gksxkA  

2- vk'kqfyfi ijh{k.k gsrq mi;ksx es a fy;s tkus okys lkW¶Vos;j ls ifjfpr djkus gsrq vH;fFkZ;ks a ds
vH;kl gsrq ijh{kk ls 01 lIrkg iwoZ ekWd VsLV dk fyad cksMZ dh osclkbV ij miyC/k djk;k
tk;sxk ftldh lwpuk ;Fkkle; i`Fkd ls ns nh tk;sxhA

3- fdlh vH;FkhZ dks [kk¡lh@Nhdus dh f’kdk;r gS rks ijh{kk izkjEHk gksus ls iwoZ gh vfHktkxj dks  
lqfpr dj fn;k tk,A

4- ijh{kk ds laca/k esa lkekU; fu;e] iz’u i= ds Lo:i] ijh{kk dh izfØ;k] ewY;kadu laca/kh ekunaM]
vH;fFkZ;ksa ds fy;s fn’kk&funsZ’k fuEukuqlkj gksaxs%&

vk'kqfyfi ijh{k.k ds lkekU; fn'kk funsZ'k
 fgUnh@vaxszth dh eq[; Jqrys[k vkWfM;ksa fDyi 10 feuV ds fy, pyk;h tk;sxhA fdlh Hkh

ifjfLFkfr esa vkWfM;ksa fDyi nqckjk ugha pykbZ tkosxhA
 fgUnh@vaxszth dh vkWfM;ksa fDyi 100 'kCn izfr feuV dh LihM ls pyk;h tk;sxhA
 vH;FkhZ  Lo;a  }kjk  vkosnu ds  le; pquh  xbZ  Hkk"kk  dh  vkWfM;ks a fDyi lqudj mldk

Jqfrys[ku djsxkA
 ekWd VsLV ¼Mock Test ½@Vªk;y gsrq 05 feUkV dk le; fn;k tkosxkA ftlesa 01 feuV dh

vkWfM;ksa fDyi] 01 feuV ykWfxu o 03 feUkV dk le; Vad.k gsrq fn;k tkosxkA
 eq[; Jqrys[k ls iwoZ Vªk;y x|ka'k (Passage) dk Jqrys[k vkWfM;ks flLVe ds ek/;e ls mlh

xfr  ls  pyk;k  tk;sxk  tks  xfr  eq[;  Jqrys[k  ds  fy,  fu/kkZfjr  gSA  Vªk;y  x|ka’k
vko’;drkuqlkj ,d ls vf/kd ckj pyk;k tk ldrk gSA
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 Vªk;y x|ka'k (Passage) ds izfrys[ku dh vko';drk ugha gS ,oa uk gh bl izfrys[ku ,oa
Vad.k dk ewY;kadu fd;k tk;sxkA 

 Vªk;y x|ka'k (Passage) ds i'pkr eq[; Jqrys[k vkWfM;ks flLVe ls pyk;k tk;sxk ftldks
ijh{kk LFky ij miyC/k djkbZ xbZ uksVcqd esa ladsr fyfi esa fy[kuk gksxkA

 Jqrys[k esa v)Z fojke dks dksek ( , ), iw.kZ fojke dks LVkWi rFkk vuqPNsn ifjorZu ¼iSjkxzkQ
psat@uSDLV iSjkxzkQ½ dks iSjk cksyk tk,xkA 

 vH;fFkZ;ksa dks fgUnh@vaxszth ds izfrys[ku ,oa Vad.k dqy 1000 ¼100 'kCn izfr feuV x 10
feuV½ 'kCnksa dk gksxkA eq[; Jqrys[k rFkk Jqfrys[k dk izfrys[ku ,oa Vad.k ds e/; 10
feuV dk le; fn;k tkosxkA

 vH;FkhZ Lo;a }kjk fy[ks x;s Jqfrys[k dk izfrys[ku ,oa Vad.k dEI;wVj ij djsxkA 
 fgUnh Hkk"kk ds fy;s izfrys[ku ,oa Vad.k gsrq 70 feuV dk le; fn;k tk;sxkA 
 vaxzsth Hkk"kk ds fy;s izfrys[ku ,oa Vad.k gsrq 60 feuV dk le; fn;k tk;sxkA 
 vaxzsth@fgUnh esa izR;sd lgh 'kCn ij 0.1 vad fu/kkZfjr gksaxsA
 ijh{kk ds nkSjku Alt Key dk mi;ksx fd;k tkuk vuqer gksxkA 
 cksMZ] fdlh ,sls vH;FkhZ dh flQkfj’k ugha djsxk ftlus 'kh?kzfyfid@futh lgk;d xzsM&kk

ds in ds fy,] izfr;ksfxrk ijh{kk ds pj.k&kk es a oSdfYid iz’u&i= es a 20%  ls vf/kd
Hkwy@xyrh dh gksA rFkkfi] vuqlwfpr tkfr;ksa@vuqlwfpr tutkfr;ksa izoxZ ds vH;fFkZ;ksa dks
pj.k&kk esa oSdfYid iz’u i= esa vf/kdre vuqKkr Hkwy@xyrh esa] 5% rd f’kfFkydj.k
fd;k tk;sxkA 

 vH;fFkZ;ksa }kjk fd;s x;s izfrys[ku ,oa Vad.k dk;Z ds ewY;kadu gsrq vadksa dh x.kuk izfØ;k
esa fuEukafdr =qfV;ksa ds vad ugha fn;s tk;asxs %&
 xyr o.kZ] 'kCn ;k vad fy[kuk 
 o.kksZa] 'kCnksa ;k vadksa dk NwVuk
 'kCnksa ;k vadksa ds LFkku ij nwljs 'kCnksa ;k vadksa dk izfrLFkkiu djuk
 o.kksZa] 'kCnksa] vadksa ;k iafDr dh iqujkof̀Ùk djuk
 vaxszth esa dSfiVy ,oa Leky ysVj dk ;Fkkor iz;ksx ugha djuk
 fgUnh esa ek=kvksa dk xyr iz;ksx djuk

 vaxszth izfrys[ku ,oa Vad.k ds fy, "Calibri" ,oa fgUnh ds fy, "DevLys 010" QksaV
(Font) dk iz;ksx fd;k tk;sxkA

 fganh =qfV;ksa ds laca/k esa Li"Vhdj.k ,oa mnkgj.k %& 
1- iqu#Dr 'kCnksa  es a ;kstd fpà ¼gkbQu½ d s iz;ksx  dks  lgh  ekuk  tk,xkA tSls  %&

oSls&oSls] tSls&tSls] /khjs&/khjs] ikr&ikr] Mky&Mky] vyx&vyx] ?kj&?kj vkfn 'kCn
lgh gSaA

2- fgUnh esa =qfV;kW ds dqN mnkgj.k fuEukuqlkj gS%&

'kq} 'kCn v'kq} 'kCn

gal g¡l] gUl
g¡luk galuk] gUluk
vkl&ikl vklikl
vyx&vyx vyx vyx] vyx&2
nhft, nhft;s
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3- ;fn fMDVs'ku esa dksbZ la[;k vkrh gS rks mls vadksa esa] 'kCnksa es a vFkok fefJr :Ik ls
fy[kk tk ldrk gSA mnkgj.k Lo:i 10200 dks la[;k ds :i esa 10]200] 'kCnksa esa nl
gtkj nks lkS ,oa fefJr :i esa 10 gtkj 2 lkS fy[kk tk ldrk gSA ysfdu vfuf'pr
la[;kvksa dks 'kCnks a esa gh fy[kk tk,A mnkgj.k Lo:i & djksM+ksa yksx] dbZ gtkj ?kksM+s]
yk[kksa yksxA

4- le; fy[kus ds laca/k esa nksuksa i)fr;ksa dks lgh ekuk tk,xkA tSls& lk<+s ik¡p cts]
5%30 ctsA

5- dsUnzh; fgUnh funs'kky;] Hkkjr ljdkj }kjk izdkf'kr funsZf'kdk ^nsoukxjh fyfi ,oa
fganh orZuh dk ekudhdj.k* ds vuqlkj ekud 'kCn ;Fkk& mn~ns';] O;fDr] mRiUu]
izo`fRr;ks a dks lgh 'kCn ekuk x;k gSaA mDr ekud 'kCnksa dk s Alt key dk mi;ksx dj
fy[k s tkus  okys  'kCn tSls& mÌs';] O;fä] mRié] izof̀Ùk;ks a dks  Hkh  lgh 'kCn ekuk
tk,xkA

uksV%& ;g dh&cksMZ dsoy n"̀Vkar :i gS] bls DevLys 010 QksaV ds vuq:i pSd dj ysosaA
dh&cksMZ  ¼ Keyboard½  dh  dqN  Keys  DevLys  010  QksaV  ds  vuq:i ǹ"Vkar  ls  fHkUu
(Different) gks ldrh gSA mDr dh&cksMZ ¼ Keyboard½ ,d mnkgj.k gsrq mi;ksx esa fy;k
x;k gS] vH;FkhZ dks  DevLys 010 fgUnh QksaV gh fgUnh  izfrys[ku ,o a Vad.k gsrq mi;ksx
djuk gSA 

 vH;FkhZ dks vk'kqfyfi ijh{k.k dh ijh{kk nsuk vfuok;Z gS vU;Fkk og vuqÙkh.kZ ekuk tk;sxkA
 ijh{kk 'kq: gksus ls igys vH;FkhZ dks fn;s x;s funsZ’kksa dks /;kuiwoZd v/;;u dj ysuk pkfg;s

rFkk viuh vko’;d lwpukvksa dh izfof"V dEI;wVj ij /;kuiwoZd djsaA
 vH;FkhZ ijh{kk gkWy esa viuh txg ij cSBus ds i'pkr~ dEI;wVj ij Login djds vH;kl

ijh{k.k (Pratice Test) esa vius dh&cksMZ ,oa ekml dk ijh{k.k djds lqfuf’pr dj ysosa fd
dh&cksMZ ,oa ekml iw.kZ :i ls lgh dk;Z dj jgsa gSa vFkok ugha rFkk ;g Hkh lqfuf'pr dj
ysoas fd dEI;wVj lgh <+ax ls dk;Z dj jgk gS vFkok ughaA ijh{kk 'kq: gksus ds iwoZ mijksDr
ds ckjs esa vfHktkxj dks lwfpr ugha djus dh n’kk esa lEiw.kZ ftEEksnkjh Lo;a vH;FkhZ dh
gksxhA ijh{kk lekfIr ds i'pkr~ bl laca/k esa f’kdk;r djus ij dksbZ dk;Zokgh fd;k tkuk
laHko ugha gksxkA

 ;fn fdlh vH;FkhZ dks vk’kqfyfid ijh{k.k ds laca/k esa dksbZ f’kdk;r gks rks rRle; gh vius
d{k ds vfHktkxj dk s voxr djk ns a rkfd mlh le; fuLrkj.k fd;k tk ldsA ijh{kk
lekfIr ds i'pkr~ fdlh vH;kosnu@f’kdk;r ij fopkj ugha fd;k tkosxkA

 vk'kqfyfi ijh{k.k gsrq fo’ks"k :i ls cuk;s x;s lkW¶Vos;j dk gh mi;ksx fd;k tk;sxkA
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 vH;FkhZ }kjk ,d ckj VsLV 'kq: djus ds ckn o lh/kk iw.kZ le; gksus ds ckn gh :dsxk] vr%
vH;FkhZ bl ckr dk /;ku j[ks a fd le; dks u"V fd;s cXkSj fn;s x;s fn'kkfunsZ'kkuqlkj
iw.kZ :i ls lgh VkbZi@izfof"V;k¡ djus dh dksf’k’k djsaA

 ijh{kk ds nkSjku fdlh Hkh izdkj ds bysDVªkWfud midj.k] eksckby Qksu bR;kfn dk iz;ksx
oftZr jgsxkA

 vH;FkhZ viuk dksbzZ dh&cksMZ ,oa dksbZ dh&cksMZ LVhdj lkFk ysdj ugha vkosaA ijh+{kk esa fdlh
Hkh izdkj ds dh&cksMZ LVhdj dh vuqefr ugha gSA

 dEI;wVj ij vkWuykbu ijh{kk ls iwoZ vFkok ijh{kk le; esa ijh{kk lkW¶Vos;j ds vfrfjDr
fdlh vU; lkW¶Vos;j dks ugha [kksysa vU;Fkk blls gksus okyh leL;k ds vki Lo;a ftEesnkj
gksaxsA

 ijh{kk ds nkSjku Control (Ctrl) Key dk mi;ksx ugha djsaA 
 izfrys[ku ,oa Vad.k ds le; ;fn vH;FkhZ us fdlh 'kCn dks xyr Vafdr dj fn;k gS vkSj

og mlesa lq/kkj djuk pkgrk gS rks Back-Space dk mi;ksx dj mls lq/kkj ldrk gSA 
 izfrys[ku ,oa Vad.k ds le; fdlh Hkh izdkj ds Tools tSls Spell Check, Auto Correct

bR;kfn dk mi;ksx oftZr gksxkA vr% vH;fFkZ;ksa dks lykg nh tkrh gS fd fn;s x;s Jqrys[k
dk /;kuiwoZd izfrys[ku ,oa Vad.k djsA 

 lEiw.kZ vk'kqfyfi ijh{k.k ijh{kk esa ekml dk mi;ksx vko’;drk gksus ij fd;k tk ldrk
gSA

 ijh{kk ds nkSjku vH;kl ijh{k.k ds le; vH;FkhZ }kjk tkap fd;s x;s dh&cksMZ dh dksbZ dqath
(Key) dke ugha djus dh fLFkfr esa dh&cksMZ cnyus esa yxs le; ds ,ot esa vfrfjDr le;
ugha fn;k tk;sxkA 

 ;fn fdlh dkj.k ls ijh{kk ds nkSjku dEI;wVj vFkok lkW¶Vos;j dke djuk can dj nsrk gS
rks vfHktkxj dks rqjUr lwfpr djs a ftldh tk¡p i'pkr~ vko';drk iM+us ij vH;FkhZ dks
nwljs dEI;wVj ij cSBk;k tk;sxk ,oa iwoZ esa vH;FkhZ }kjk fd;s x;s jf{kr (Saved) dk;Z ls
iqu% dk;Z izkjEHk djk;k tk;sxk rFkk flLVe ls vH;FkhZ dks ckf/kr le; ds vk/kkj ij flLVe
tfur Auto Grace Time ¼fj;k;r le;½ fn;k tk;sxkA 

 ladsr fyfi ds vfrfjDr vU; Hkk"kk@fyfi es a fy[ks x, Jqrys[k dks ugha tkapk tk,xkA
uksVcqd esa vH;FkhZ dks jksy uEcj] gLrk{kj ,oa okafNr izfof"V;k¡ fu/kkZfjr LFkku ij djuh
gksxhA Jqrys[k fy[kus gsrq uksVcqd ijh{kk LFky ij miyC/k djk;h tk;sxh ftls vH;FkhZ dks
ijh{kk ds mijkUr vfHktkxj dks okfil tek djkuk gksxkA vH;FkhZ Jqrys[k gsrq isfUly ,oa
jcj vius lkFk ysdj mifLFkr gksosaA 

 vH;FkhZ ysc@ijh{kk d{k dks ijh{kk mijkUr oh{kd dh vuqefr ls gh NksMasxsA
 vk'kqfyfi ijh{k.k ls iwoZ fu/kkZfjr le; ij Jqrys[k fy[kus gsrq lkekU;r% vkWfM;ksa fDyi esa

fu/kkZfjr iz'u i= lquk;k tk;sxkA 
 Jqrys[k ds le; fdlh vH;FkhZ dks cksyus dh vuqefr ugh a gksxh ;fn fdlh ds cksyus ls  

O;o/kku gksrk gS rks vH;FkhZ dks ijh{kk ls ckgj djrs gq;s mls fMckj fd;s tkuh dh dk;Zokgh
dh tk ldrh gSA 

 fdlh  vH;FkhZ@vH;fFkZ;ksa  }kjk  ijh{kk  ds  nkSjku  O;o/kku  mRiUu  djus  ij  vH;FkhZ  @
vH;fFkZ;ks a dks ijh{kk ls ckgj djrs gq;s mls@mUgs a fMckj fd;s tkus dh dk;Zokgh dh tk
ldrh gSA

 ijh{kk LFky ij oh{kd }kjk ekSf[kd vFkok vkWfM;ks a flLVe }kjk fn;s x;s fn'kk funsZ'kksa dh
ikyuk vH;fFkZ;ksa dks vko';d :i ls djuh gksxhA 
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 ijh{kkFkhZ ds ,d ckj ijh{kk d{k@ysc es a izos'k djus ds i'pkr~ mls ijh{kk lekfIr rd
ijh{kk d{k@ysc NksM+us dh vuqefr ugh gksxhA 

 vH;FkhZ vk'kqfyfi ijh{k.k ds izR;sd xfrfof/k gsrq fu/kkZfjr le; lhek dk /;ku j[kas vU;Fkk
fu/kkZfjr  le;  lekIr  gksus  ds  i'pkr  xfrfof/k  dh  le;  lhek  Lor%  gh  lekIr  gks
tk;sxh ,oa u gh mlds fy;s dksbZ vfrfjDr le; fn;k tk;sxkA 

 cSapekdZ fu;ksZX;rk okys O;fDr;ks a dks pj.k&kk esa vk’kqfyfid ijh{k.k es a ys[kd dh lqfo/kk
vuqKs; ugh a gksxhA cSapekdZ fu;ksZX;rk okys O;fDr;ksa es a izoxZ  ‘va/krk vkSj vYi n`f"V’ dks
vk’kqfyfi Jqfrys[k ysus ds fy, Lo;a dh LysV@e’khu ykus ds fy, vuqKkr fd;k tkosxkA

 pj.k&kk ijh{kk esa cSapekdZ fu;ksZX;rk okys O;fDr;ks a dks dEI;wVj ij Jqfrfyf[kr x|ka’k ds
izfrys[ku ,oa Vad.k ds fy, ijh{kk ds 15 feUkV dk izrhdjkRed le; fn;k tkosxkA

lfpo
Øekad% i-8¼106½/RSSB/i-v-@'kh?kzfyfid Qst-II@2024@         fnukad% 
izfrfyfi fuEu dks lwpukFkZ ,oa vko';d dk;Zokgh gsrq izsf"kr gS%&

1. izHkkjh vf/kdkjh] vkbZ-Vh- vuqHkkx] RSSB dks cksMZ dh osclkbV ij viyksM djus gsrq izsf"kr gSA 
2. jf{kr i=koyhA

   
   lfpo
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